Додаток 4 

до Правил прийому ВСП ФКХТП ДДТУ 
на навчання для здобуття 
освітньо-професійного ступеня фахового молодшого бакалавра в 2022 р. (розділ VII)

ПОЛОЖЕННЯ 

про мотиваційний лист вступника

І. Загальні положення 

1.1. Положення про мотиваційний лист вступника (далі – Положення) розроблене Приймальною комісією Відокремленого структурного підрозділу «Фаховий коледж харчових технологій та підприємництва Дніпровського державного технічного університету» (далі – Приймальна комісія 
ВСП ФКХТП ДДТУ) відповідно до Порядку прийому на навчання до закладів фахової передвищої освіти в 2022 році (далі – Порядок прийому), затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України (далі – МОН України) від 20 квітня 2022 року №364 та зареєстрованого у Міністерстві юстиції України 03 травня 2022 року за № 489/37825, зі змінами, і є додатком до Правил прийому на навчання до Відокремленого структурного підрозділу «Фаховий коледж харчових технологій та підприємництва Дніпровського державного технічного університету» для здобуття освітньо-професійного ступеня фахового молодшого бакалавра в 2022 році (далі – Правила прийому). 
Положення визначає порядок подання, рекомендації щодо оформлення та структури та критерії оцінювання мотиваційних листів під час вступу до ВСП ФКХТП ДДТУ. 
1.2. Мотиваційний лист – це викладена вступником письмово у довільній формі інформація про його особисту зацікавленість у вступі на певну спеціальність (заклад освіти) та відповідні очікування, досягнення у навчанні та інших видах діяльності, власні сильні та слабкі сторони, до якого у разі необхідності вступником може бути додано копії матеріалів (у тому числі в електронній формі), що підтверджують викладену в листі інформацію. 
1.3. Розгляд мотиваційних листів здійснюється Приймальною комісією без присвоєння їм конкурсних балів. 
ІІ. Подання та розгляд мотиваційних листів
2.1. Мотиваційний лист завантажується в електронний кабінет вступника під час подання заяви в електронній формі. 
Додатки до мотиваційного листа (скановані копії, фотокопії) вступник має надіслати на електронну адресу коледжу (dktddtu@gmail.com), завірені власним підписом у терміни відведені для подачі мотиваційного листа. У темі електронного листа вступник зазначає прізвище, ім’я, по батькові (повністю) і слова: «Додатки до мотиваційного листа».

2.2. Мотиваційний лист також може подаватися разом із заявою на вступ до коледжу в паперовій формі, у випадках, передбачених пунктом 2 Розділу VІ Правил прийому. 
2.3. Подання мотиваційного листа є обов’язковою умовою допуску вступника до конкурсного відбору. 
2.4. У випадку подання заяв на вступ на обрану спеціальність за різними формами здобуття освіти вступник може подавати один і той самий мотиваційний лист. 
2.5. У випадку подання заяв на вступ на дві (або більше) спеціальності вступнику необхідно подавати різні мотиваційні листи.

2.6. Мотиваційний лист розглядається приймальною комісією відповідних циклових комісій ВСП ФКХТП ДДТУ. 
2.7. Результати розгляду мотиваційних листів використовуються для формування рейтингового списку вступників. При однакових конкурсних балах для впорядкування вступників використовуються пріоритетність заяв від першої до останньої (на місця державного замовлення), при однакових пріоритетностях – результати розгляду мотиваційних листів. 
Якщо пріоритетність заяв не використовується (вступ на місця за кошти фізичних або юридичних осіб), то при однакових конкурсних балах для впорядкування вступників використовуються результати розгляду мотиваційних листів. 
Якщо побудова рейтингового списку здійснюється без конкурсних балів та пріоритетностей, то вступники впорядковуються тільки на основі розгляду мотиваційних листів. 
ІІІ. Вимоги до мотиваційного листа, рекомендації щодо змісту та структури мотиваційного листа
3.1. Мотиваційний лист повинен задовольняти таким вимогам: 
– текст повинен бути лаконічним (не більше двох сторінок, документ Word), з поділом на абзаци, кожен з яких містить певну концепцію; 
– текст друкується (або пишеться власноруч) на аркуші формату А4 шрифтом Times New Roman, кегль 14, міжрядковий інтервал 1.15, абзацний відступ 1,25, вирівнювання по ширині, поля: ліве - 30 мм, праве - 10 мм, верхнє і нижнє - по 20 мм;
– в листі неприпустимим є наявність емоційного відтінку, необхідно прагнути стриманості, розважливості, серйозності, практичності; 
– текст повинен бути структурованим: відомості про адресата та вступника, вступ, основна частина, висновки; 
– необхідно уникати орфографічних і стилістичних помилок. 
3.2. Рекомендації щодо змісту та структури мотиваційного листа. 
«Шапка» – частина листа, де містяться відомості про адресата (назва закладу освіти, прізвище та ініціали голови приймальної комісії, якій адресується лист) та адресанта (прізвище, ім’я, по-батькові, адреса для кореспонденції та електронна адреса, номер телефону) – яка розташовується у правому верхньому куті листа. Звертання призначене для надання листу офіційного характеру та привертання увагу адресата (голови приймальної комісії) (наприклад: «Шановна Яно Миколаївно!»). Звертання виділяється напівжирним шрифтом та вирівнюється по центру. 

Вступ – коротка вступна частина передбачає окреслення напряму викладу, має містити мету написання мотиваційного листа. Вступ розміщується через один рядок після звертання, який є першим абзацом листа. У цьому абзаці викладається його мета і причина написання (наприклад: «Звертаюся до Вас у зв’язку з…»). У цій частині коротко пояснюються причини обрання коледжу і як навчання у ньому сприятиме професійному розвитку і зростанню абітурієнта. 

Основна частина структурується на кілька абзаців, що мають текстово завершений вигляд. Містить приклади діяльності, успіхів і досягнень вступника, а також демонстрацію його особистих якостей і умінь. Ця частина починається з другого абзацу мотиваційного листа та складається з двох- трьох абзаців і розпочинається з характеристики професійних цілей вступника, описанням, що саме його цікавить в обраній ним освітній програмі та професії, ким він себе бачить після завершення навчання тощо. Це свідчить про мотивацію та усвідомлення вибору освітньої програми на здобуття відповідної професії. Описуються факти академічних та соціальних здобутків з певних предметів, які пов’язані з освітньою програмою (успіхи у навчанні, спорті, участь у проєктах і майстер-класах, володіння іноземними 
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Додаток до Положення 
про мотиваційний лист 
вступника ВСП ФКХТП ДДТУ 
Зразок оформлення мотиваційного листа вступника

Голові приймальної комісії Відокремленого структурного підрозділу «Фаховий коледж харчових технологій та підприємництва Дніпровського державного 
технічного університету» 

Яні ЧЕРНЕНКО
Петренка Петра Петровича 
36007 Дніпропетровської обл. 
м. Кам’янське 
вул. Москворецька 94, кв. 15 petrenko@gmail.com 
тел. 067 999 77 33 
(шапка) 
Шановна Яно Миколаївно!
(звертання)
Звертаюся до Вас у зв’язку з моїм бажанням вступити до Відокремленого структурного підрозділу «Фаховий коледж харчових технологій та підприємництва Дніпровського державного технічного університету»  на спеціальність «____________» так як мрію стати фахівцем ____________________________________________________________________________________________________________________________________

(вступ) 
Під час навчання у_____________________________________ досягнув успіхів у__________________________________________. Приймав участь у ____________________________________________. Став призером олімпіад з _______________________. Захоплювався спортом з ___________________. Отримав розряд з ___________________________________. Володію мовами ______________________________ (та інші досягнення). 
(основна частина) 

Вважаю себе гідним кандидатом для вступу до Відокремленого структурного підрозділу «Фаховий коледж харчових технологій та підприємництва Дніпровського державного технічного університету». Докладатиму усіх зусиль для_________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________. 
(висновок) 
« ___» _________ 2022 р. 

_______________

________________ 

                                                                  (підпис)                                  (ПІБ)
